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KLiGOVE VLASTNOSTI

® Tvorba navrh smiuv
a dodatku v elektronické
podobé.

m Rizeny pFistup
k dokumentim dle praxe
organizace. UZivatelské
role.

m Schvalovani smluv a sprava
pfipominkového Fizeni
prostfednictvim workflow
procesu.

m Prehled o viech navrzich
smluv a dodatku
v jednotlivych fazich
schvalovani.

m Nastroje pro snadné
a rychlé vyhledani platného
znéni smluv a dodatka.

m Moznost integrace se
systémem pro spisovou
sluzbu eSpis

SAFE / Smlouvy

Smlouvy

Potfebujete zajistit hladky pribéh schvalovani
smluv? Je tfeba, aby si vas pravnik mohl kdykoliv
a odkudkoliv prohlédnout pfislusnou smlouvu?

Rizeny obéh smluv v elektronické podobé

Reseni vam pomiize se spravou navrhii smluv a dodatkii od vytvofeni, pies pfipo-
minkové fizeni az po jejich schvaleni a zpfistupnéni platného znéni kompetent-
nim osobam. A to v§e v elektronické podobé.

Rizeny ob&h dokumentl po organizaci vam umozni eliminovat rizika ztraty, ne-
spravného doruceni ¢i zpozdéni predani.

Platné smlouvy a dodatky zlstavaji v systému bezpecné ulozeny v elektronické
podobé. Diky WWW rozhrani k nim mate piistup odkudkoliv a mizete je béhem
okamziku vyhledat.

Vytvarejte smlouvy a dodatky

Navrhy smluv a dodatkd miZzete vytvaret pfimo v rozhrani systému. Kazdy doku-
ment mizete popsat a klasifikovat jej dle typu, piipojit informace o smluvnich
stranach, souvisejici smlouvach a dodatcich apod.

Navrh znéni smlouvy lze pfipojit ve formé souboru, platné podepsané znéni mu-
zete po ukonceni schvalovani naskenovat.

Smlouvy mohou do systému rovnéz vstupovat z vice mist. Diky pfistupu pies
WWW rozhrani mize napt. navrh smlouvy vytvofit vas pravnik, ktery sidli mimo
vasi organizaci.
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¥ Vyhledat
Vsechny smiouy

Smiuvni strany

Stranka se seznamem smluv k pripominkam, slozkami a dotazy pro vyhledavani
existujicich smluv

Sprava dokumentt a workflow pro firmy a organizace SAF E
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HLAVNi PRINOSY

® Sprava smluv v elektronické

podobé

Odstranéni naro¢ného
manualniho zpracovani

Rizeny ob&h navrhl smluv
V ramci organizace

Presné definovany sled
krokd schvalovani navrhu
smlouvy a pfipominkového
fizeni

Jednoznacné definovani
odpovédnosti pfi nakladani
s navrhy smluv a dodatkd

Minimalizace chybovosti
Udajl a ztrat dokumentt

Pfistup ke smlouvam
a dodatkiim odkudkoliv
24 hodin denné

Dlouhodobé a bezpecné
uloZeni platnych znéni
dokument v elektronické
podobé

Integrace do stavajici
IT infrastruktury organizace

Moznost integrace s dalSimi
feSeni spoleCnosti AiP Safe

AiP Safe s.r.o., Kofenského 7, 150 00 Praha 5, tel.: +420 257 327 037, fax: +420 257 322 033, e-mail: info@aipsafe.cz www.aipsafe.cz
IC: 26128012, DIC: CZ26128012, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem Praha, oddil C., vlozka 72599
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Schvalujte a rid'te obéh smluv

Pribéh schvalovani mtize mit stanovenu pevnou navaznost krokd, v jejichz ramci
obih4 dokument po organizaci. ProtoZze ma navrh elektronickou podobu, obiha po
organizaci pouze virtudlné — tim je odstranéno riziko jeho ztrata, doruceni na ne-
spravné oddéleni, zpozdéni predani ¢i poskozeni.

Schvalovaci proces ma tyto viastnosti

e Jednotlivé kroky zpracovani navrhu jsou pfedavany formou tkolu. UZivatelé
mohou byt upozornéni emailovou zpravou.

V kazdém kroku pracuje s navrhem kompetentni uzivatel.

Uzivatelé si mohou navrhy navzajem piedavat.

Kazda akce na navrhu smlouvy nebo dodatku je stvrzena formou ,,podpisu®.
Ziskavate okamzity pfehled o zpracovateli navrhu a jeho stavu.

Uzivatel odpovédny za fizeni schvalovaciho procesu miize operativné fesit za-
stupitelnost nepfitomnych zaméstnanci.

Workflow procesu mize vypadat takto

1. Odpovédny uzivatel vytvoii navrh smlouvy nebo dodatku.

2. Navrh smlouvy je pfedan do pfipominkového fizeni.

3. Po ukonéeni pfipominkového fizeni je aktualizovan navrh smlouvy a pfedan
ke konecnému schvaleni.

4. Po schvéleni je smlouva vytiSténa a podepsana. Podepsany dokument je na-
skenovan k navrhu smlouvy v systému. Navrh je zménén na platné znéni.

Rid’te pristup k dokumentiim

S navrhem smlouvy nebo dodatku pracuji pouze kompetentni uzivatelé. Ti mohou
byt zafazeni do roli (napf. pfipominatel, schvalovatel apod.), které urcuje praxe
organizace.

Uzivatelé si rovnéz mohou pfedavat prava na ¢teni dokumentu. Provedena akce
je stvrzena ve formé ,,podpisu®.

Integrace s dalSimi resenimi

Agenda pro schvalovani smluv a dodatkt je pfipravena k integraci s dal§im fe-
Senim. Pfikladem miize byt feSeni pro spravu a obéh faktur, diky kterému mutzete
u kazdé smlouvy vytvorit kontextovou vazbu na pfislusnou fakturu.

Diky rozhrani pro automatizovanou publikaci smluv do jinych systémi mutzete
schvalené smlouvy automaticky zvefejnit napiiklad na webovych strankach.

Pripraveno je rovnéz rozhrani pro automatizované zakladani dokumentt do systé-
mu spisové sluzby eSpis.
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