SAFE

KLICOVE VLASTNOSTI
W Sprava projektd a fizeni
jejich zivotniho cyklu
v elektronické podobé

m Sprava klientl a s nimi
souvisejicich dokumentu

m Evidence projektové
dokumentace

m Pfehledné vykazovani praci
na projektu

m Manazerské funkce pro
fizeni priibéhu projektu

m Statistické vystupy

m Propracovany systém

uzivatelskych roli
a opravneéni

SAFE / Projektova kancelar

Projektova kancelar

Potfebujete v ramci projektu evidovat souvisejici
dokumentaci? Chcete centralizovat spravu projektu
a ucelné fidit jejich prubéh? Chybi vam nastroje
pro evidenci ukoll a praci?

Projektova kancelar snadno a rychle

Projektova kancelat v sobé spojuje principy projektového managementu s nastroji
pro spravu dokumentd. Zpiistupni vdm manazerské funkce pro fizeni a vyhodno-
covani projektli a sou¢asné vam pomuze s bezpeénym ulozenim duilezitych infor-
maci a dokumentt v elektronické podobé¢ na jednom misté.

Rid’te zivotni cyklus projektu
Nové projekty muzete vytvaret k jednotlivym subjekttim, které jsou evidovany
prostiednictvim adresare.

Reseni je navrzeno tak, abyste mohli jednoduse fidit jednotlivé faze a etapy
projektu a méli piehled od diilezitych datech a jejich stavech. Kazdou fazi projek-
tu mizete pozdéji rovnéz vyhodnotit.

Ved’te pracovni tymy

U kazdého projektu Ize prostfednictvim adresaie evidovat pracovni tym (vas i kli-
enta), jehoz ¢lenové se podili na jeho jednotlivych fazich a jsou odpovédni
za konkrétni ¢innosti.

Kazdy ¢len pracovniho tymu mutze mit jasné¢ definovanou roli, kterd rovnéz ur-
Cuje rozsah opravnéni pfi praci s dokumenty projektu.

Sprava projektové a jiné dokumentace

U projektu mtzete vytvaret a ukladat projektovou a dalsi dokumentaci (dcetni
doklady, dokumenty souvisejici s realizaci), ktera vznika v prubéhu jeho Zivotni-
ho cyklu. Mate tak okamzity piehled o vSech dulezitych dokumentech a diky
webovému rozhrani k nim mutizete pristupovat odkudkoliv 24 hodin denné¢.

Vykazujte pozadavky a ¢innosti

Praci na projektu miizete pridélovat prostfednictvim pozadavkd, které jedno-
znaéné dokumentuji zadéni, Gasovou naroénost &i termin dokonéeni. Ukolovany
pracovnik mize byt informovéan emailovou zpravou a splnéni pozadavku pak vy-
kaze ve formé ¢innosti.
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SAFE

HLAVNi PRiINOSY

m Sprava projektd
a dokumentu v elektronické
podobé

B Snizeni administrativni
zatéze

m Prfistup k dokumentim
odkudkoliv 24 hodin denné

SAFE / Projektova kancelar

Evidované pozadavky a k nim vytvofené ¢innosti jsou sdruzovany do tzv. slozek.
Ukolovany pracovnik ma piehled o piidélenych pozadavcich, naopak vedouci
pracovnik vidi seznam jim pfidélenych a jiz ukon¢enych pozadavku. Jejich vycet
je rovnéz uveden u projektu.

Vyhodnocujte zpracovani projektu

Pomoci statistickych vystupti mizete jednoduse vyhodnotit casovou narocnost
projektu a tyto informace pouzit pro dalsi planovani. V ramci projektu mizete vy-
tvaret prehledové sestavy o pozadavkid a ¢innosti s informacemi o navrhované a
realné dob¢ trvani, sledovat jejich pocet apod.

Sestava: Sumarizace poZadavka a innesti dané zakdzky
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Vygenerovand sestava sumarizace pozadavkii a cinnosti
Rid'te pFistup k dokumentim
Pristup k dokumentim miZze byt fizen prostfednictvim opravnéni a roli, do nichz
jsou zarazeni ¢lenové projektového tymu. Kazdy uzivatel tak mize vytvaret nebo
naopak vidét pouze ty dokumenty, které bezprostiedné souvisi s jeho pracovni na-
plni.
Dulezité informace mate v kontextu
Vsechny dulezité informace mate k dispozici na jediném misté a mtzete si je zob-
razovat z riznych hledisek. Jednoduse ziskate ptehled napf. o téchto polozkach:
e zakazkach a dokumentaci daného klienta;
e dokumentaci k pfislusné zakazce;
e cinnostech a pozadavcich vykazanych u zakazky;
e pfidélenych a splnénych pozadavcich.
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