SAFE

KLiCGOVE VLASTNOSTI

Centralizované feseni
pro spravu faktur.

Vytvareni faktur
v uzivatelském rozhrani
systému.

Automatizovany vstup
faktur do systému

prostfednictvim skenovani

nebo importu z externi
aplikace.

Rizeny pFistup

k dokumentdm
prostifednictvim
uzivatelskych roli.

Schvalovani a fizeni obéhu

faktur prostfednictvim
workflow procesu.

Rychly a jednoduchy pfistup
k rozpracovanym fakturam

prostfednictvim prehledu
a slozek.

Nastroje pro snadné
a rychlé vyhledani
pozadované faktury.

Moznost schvalovani po
jednotlivych Fadcich.

Sprava dokumentti a workflow pro firmy a organizace

SAFE / Faktury

Faktury

Zpracovavate denné mnozstvi faktur? Probihaji vase
faktury pred vlastnim proplacenim schvalovanim?
Chcete mit okamzity prfehled o tom, kde vazne
schvaleni a u koho se faktura zasekla?

Zpracovavejte faktury snadno a rychle

Reseni SAFE vam pomiize zjednodusit a zpfehlednit zpracovani faktur, které jsou
vam denné dorucovany. Umozni vam ukladat faktury do systému v elektronické
podobé¢, zajistit jejich schvalovani, proplaceni a zauctovani a to vse dle pravidel
a praxe vasi organizace.

Prijaté faktury mizete zakladat pfimo v uzivatelském rozhrani nebo skenovat
apoté doplnit dals§imi popisnymi udaji. Tyto udaje lze také dotahovat z externiho
systému (napt. ERP).

Do jednoho systému muzete agregovat veskeré faktury organizace a to
i z jednotlivych pobocek.
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Uetni doklady

Schvalit PO
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Castka
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Diivod storna PO:

Priklad faktury s nahledem naskenovaného papirového originalu

Rid'te obéh a schvalovani faktur

Pribéh schvalovani mlize mit stanovenu pevnou navaznost krokd, v jejichz ramci
obiha dokument po organizaci. Protoze byl dokument pieveden do elektronické
podoby, obiha po organizaci pouze virtualné¢ — tim odstranite riziko ztraty faktury,
jeji doruceni na nespravné oddéleni, zpozdéni predani ¢i poskozeni.

Uzivatelé pracujici s fakturami mohou byt zatazeni do roli, které urCuje praxe
organizace (napf. ucetni, schvalovatel) a podle nich mit pfistup k dokumenttim.
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HLAVNiI PRiINOSY

Centralizované zpracovani
a ulozeni faktur
v elektronické podobé.

Dlouhodobé a bezpecné
ulozeni faktur.

Odstranéni tradi¢niho
manualniho zpracovani.

Rizeny obé&h faktur.

m Pfesné definovany sled

krok( zpracovani faktury.

Jednoznacéné definovani
odpovédnosti pfi nakladani
s fakturami.

Minimalizace chybovosti
Udaja a ztrat faktur.

Pristup k fakturam
odkudkoliv 24/7.

Centralni misto pro
podklady pfi auditu.

Integrace do stavajici
IT infrastruktury organizace.

Moznost integrace s dalSimi
feSeni spole€nosti AiP Safe.

AiP Safe s.r.o., Kofenského 7, 150 00 Praha 5, tel.: +420 257 327 037, fax: +420 257 322 033, e-mail: info@aipsafe.cz www.aipsafe.cz IC:
26128012, DIC: CZ26128012, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem Praha, oddil C., viozka 72599
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Schvalovaci proces ma tyto viastnosti

e Faktury jsou v ramci jednotlivych krokd piedavany formou ukolu. UZivatelé

ukol vidi v systému a mohou byt upozornéni e-mailovou zpravou.

V kazdém kroku pracuje s fakturou kompetentni uzivatel.

Uzivatelé si faktury mohou navzajem piedavat.

Kazda akce na faktufe je stvrzena formou ,,podpisu‘.

Okamzité vite, kdo fakturu pravé zpracovava a v jakém je faktura stavu.

Faktury mohou byt schvalovany zvlast’ na pobockach organizace — koordinace

schvalovani nejen na pobockach, ale také v ramci celé organizace.

e Uzivatel odpovédny za fizeni schvalovaciho procesu muZe operativné fesit
zastupitelnost nepfitomnych zaméstnancu.

Workflow procesu muze vypadat takto:

1. Vstup faktury do systému:
— Ugetni naskenuje novou fakturu a popise ji.
— Faktura je do systému importovana z externi aplikace.

2. Utetni v systému posle fakturu ke schvéleni dalsim osobam (napi. fediteli
ekonomického odd¢lent).

3. Ty se mohou vyjadrit ke schvéaleni nebo faktur ptedat jiné osobé, pokud jim
napft. kompetence neumoziuji potvrdit schvaleni ¢i neschvaleni.

4. Po schvaleni se faktura vraci ucetnimu, ktery ji zauctuje a oznaci k proplaceni.

5. Po realném proplaceni oznaci ucetni fakturu jako proplacenou. Ta mlze byt
nyni v systému dlouhodob¢ archivovana.

Integrace s dalSimi FreSenimi

Agenda pro schvalovani a ob&h faktur je pfipravena k integraci s feSenimi pro
spravu smluv a objednavek. Diky tomu je mozné u kazdé faktury vytvorit
kontextovou vazbu na pfislusnou smlouvu nebo objednavku a odpovidajiciho
dodavatele.

Objednavky | Soupiska ®e

hrénky | Faktury Dokumenty

Faktura
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Zobrazeni faktury spolecné s prislusnou objednavkou.
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